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manual es de observancia obligatoria para la captura de la informacioén a que se refiere

La Circular Unica de Fianzas, Titulo 3, Capitulo 3.3 .

Conforme al lineamiento 3.3.3. de la Circular Unica de Fianzas, el Reporte de los Limites de
Retencién de las Instituciones de Fianzas estd conformado por un medio magnético que contenga el
archivo correspondiente (LIMRET) en formato “Excel” de Microsoft, asi como por una carta de
presentacién en formato libre, asi como una impresion del acuse de recibo que genera el citado
reporte (LIMRET).

) Requisitos minimos y configuracion para la instalacion de (Limret)
1. Tener un espacio 11MB o mayor en disco duro.
2. Contar como minimo con Excel 2000.
3. Contar con unidad de medio magnético (ejemplo: CD-ROM).
4. La configuracién regional del equipo donde se corra el LIMRET debe estar en Espafiol

Meéxico, como simbolo decimal el punto y como separador de miles la coma. Para la
fecha, el formato de fecha corta debe de contener 2 posiciones para el dia, una diagonal,
dos posiciones para el mes, una diagonal y cuatro posiciones para el afio.
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Configuracidn regional | NL’JmerDI Mu:une::lal Hora I Fechal I-:Iicumal

kMuchos programas admiten configuracion para diferentes paizes. E|
cambio de la configuracion regional afecta al modo en que los
programas muestran p ordenan la fecha, la hora, la moneda v loz
NUMeros.

[T Configurar como predeterminada del sistema

a) Configuracion del sistema.
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b) Simbolo decimal y separadores, y
¢) Formato de Fechas.

dddd d' de Bk de wppy - |
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5. El sistema puede correr para las versiones de Windows 98, Windows 2000 y Windows

NT.

1)) Procedimiento de Instalacion de (LIMRET)

1.

Insertar el medio magnético en la unidad correspondiente para que pueda correr el
proceso de instalacion. Este proceso se podra ejecutar desde el ambiente MSDOS
digitando Unicamente la unidad de destino, (ejemplo: “d:\instala”) o también se podra
gjecutar desde el ambiente Windows al escoger del menu Inicio, la opcién ejecutar,
donde se tendra que digitar la unidad correspondiente, ejemplo: “d:\instala” y
finalmente hacer un click en el botén Aceptar.

2. Aparecera la siguiente pantalla

Limites de Retencidn |

Destination:

Ic:'\limret Refrezsh |

..... _l'I Ik ;I

..... _| Inmsz

H-C Irtefsise -

..... _| s

= It

----- — lirnret j
Owenwrite files: Blways j Statistics

| vvailable: ZB1H

¥ Dizplay messages Stared: 10,218K
™ Create enar log Entracted: LIS
[T Becreate falders arrings: i

™| Ereate progran areuplE)
T Begister extensions):

I} B aften extraction

Created with the Registered Yerzion of PESFEA® for Windows

About... | Test w4 Bash | Eirish I Cancel

3. De los diversos botones desplegados en la pantalla, debera pulsar el botén Finish y el

programa de instalacion copiara el archivo LIMRET.XLS a la ruta C:\limret, donde
también existirdn los archivos llamados, “Manual de Operacion y Captura.doc”,
“pkzip25.exe” y “Envio.bat”, éste ultimo es el archivo que debera ejecutarse desde el
modo MSDOS para realizar el envio de informacion a disco.

Nota:
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Si usted tiene creada la carpeta de “C:\Limret” en su disco ¢ y contiene informacion
gue deba ser resguardada por favor respaldela en otro lugar, ya que la nueva version
sobrescribira los archivos y carpetas con el mismo nombre.

4. Para comenzar a capturar la informacidn, deberd dar click en el archivo Limret.xls,
ubicado en c:\Limret.

1)) Pantallas generales del reporte y datos de captura

A continuacién se presentan las pantallas que mostrara el archivo “LIMRET” y orden de acceso
gue debe seguir, para lograr una captura valida para efectos regulatorios de la informacion:

Pantalla 1: Dependiendo de la configuracién de cada maquina, puede aparecer el
siguiente cuadro de dialogo.

Microzoft Excel E I

CAlimretiLinret, xls contiene macros,

flgunas macros pueden contener wirus, Siempre es mas seguro deshabilitarlas,
pera si las macros son de confianza v las deshabilita, puede perder
Funcionalidad.

i Deshabilitar macros Hahbilitar macros Mas informacion

o e T T e e S T

En tal caso, debera seleccionar la opcion de Habilitar macro, o continuar con el proceso de
la pantalla 2.

Pantalla 2: Se muestra al abrir el sistema y tiene las opciones de Acceso, asi como
Guardar/Salir.
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Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
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Reporte de los Limites de Retencién

(LIMRET)
VERSION 3.1

Acceso

Guardar ! Salir

HEos ol - I

Pantalla 3: Pulsar el botdn de Acceso, aparecera una pantalla que sugiere para facilidad de
uso del sistema, que se accione el botdén de Pantalla Completa, y como siguiente paso debera
accionarse el boton de Proseguir.

1
Para trabajar con el Sistema

Para facilitar el uso de este Sisterna, se recomienda el empleo de la opcidn
de visualizacion de "Pantalla Completa".

Siva ha activado esta opcian, puede proseguir. Sino lo ha hecho, oprima el
botdn gque se encuentra en la parte inferior de esta pantalla y luego prosiga

Fantalla Completa

Prosequir

Pantalla 4: Una vez accionado el botén de Proseguir, aparecera la pantalla denominada
Datos de la Institucion.
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Datos de la institucion

Mombre de

la Empresa:

Responsable de
la informacidn; | I

Cargo del
Responsable: | |

Fecha del Reporte:

ddfmmiaaaz |

I Seguir

Dentro de esta pantalla se deberan consignar los datos relativos a:

a)

b)

c)

d)

El nombre de la Empresa.- Se deberd anotar el nombre completo de la
compariia afianzadora que elabora el reporte.

El responsable de la informacién.- Se anotara el nombre completo del
responsable de la informacidn del reporte.

El cargo del Responsable.- Debera informarse el puesto actual que ocupa el
responsable de la informacion del reporte.

La fecha del Reporte.- En este rubro se anotara el dia, mes y afio de la siguiente
forma, dd/mm/aaaa, del ultimo dia del ultimo mes del trimestre del cual se esta
utilizando la informacion sobre capital contable, saldo no dispuesto de la reserva de
contingencia y factor medio de calificacion de las garantias de recuperacién (para el
célculo de los limites de retencion) y la acumulacién de responsabilidades por fiado
y grupo econdmico del periodo establecido en las Reglas correspondientes, por
ejemplo: 31/03/2002

Pantalla 5: Una vez accionado el botdn de Seguir, aparecera la pantalla denominada
Informacion General.

Como siguiente paso se debera capturar en pesos los importes de Capital Contable, el Saldo
no dispuesto de la Reserva de Contingencia, el Factor medio de Calificacién de Garantias
vigente para el trimestre que se esté reportando y los porcentajes F1 y F2 para fiado y
fianzas, datos que deberan coincidir, en su caso, con la informacién que presentan a esta
Comision, a través del Sistema Integral de Informacion Financiera.

En la seccion del Parametro Base de Responsabilidades (PBR), debera anotarse la
fecha e importe del Limite Maximo de Retencion por Fianzas que se requiere para su
determinacidn, conforme al lineamiento 3.3.2, incisos I1) y Ill), de la Circular Unica de
Fianzas.
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Una vez capturados los datos, el programa desplegara el Limite de Retencién por Fianzay el
Limite de Retencidn por Fiado resultantes, que seran aplicables para el trimestre sefialado
conforme a la Décima de las “Reglas para fijar el Limite Maximo de Retencion de las
Instituciones de Fianzas”, asimismo mostrara el PBR en miles de pesos, que sirve de base
para reportar la informacion desglosada relativa a cada fiado (Recuadros en rojo).

ecrelarla e Hachwia y Lradiio FOpico
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Concluida la fase anterior, se debera accionar el boton de Ir a Contenido, que mandar4 al
sistema a la Pantalla 6.

Pantalla 6 : En esta pantalla aparecen los botones que se indican a continuacion, los
cuales permiten la actualizacién de catalogos de Grupos Econédmicos y Nexos Patrimoniales,
la captura de cimulos de responsabilidades, la validacion e impresion del acuse de recibo,
asi como la edicidn de los datos de la institucion y de informacién general.

a) Actualizaciéon de Catalogos de Grupos Econdmicos y Nexos Patrimoniales

El proceso para actualizar los catalogos se realiza de la siguiente forma:

1. Acceder a la péagina de la Comisién Nacional de Seguros y Fianzas:
www.cnsf.gob.mx
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2.

3.

Advertencia:

Seleccionar la pestafia atencién al sector y elegir la opcién de actualizacion de
catalogos.

Buscar el siguiente texto:

Para las instituciones afianzadoras, el presente archivo de Grupos Econdmicos y Nexos
Patrimoniales forma parte del “Reporte de Limites Maximos de Retencién“, correspondiente al
trimestre de . Este archivo debera descargarse en el directorio “C:\limret” de su

equipo.

Lo anterior en apego a lo establecido en las instrucciones del Manual y Captura del usuario.

4.
5.

6.
7.

Seleccionar el archivo del lado izquierdo que se llama “CatalogoGN.xIs”.

Una vez seleccionado dar un clic con el botdn derecho y seleccionar la opcion
“Guardar destino como” y seleccionar el directorio “C:\limret” de su equipo.

El sistema descarga el archivo en el equipo de la compafiia.

Ir a la hoja de Captura y Validacion dentro del libro Limret.xls y hacer clic en el
botdn Actualiza Catalogos.

Comision Nacional de Seguros y Fianzas

Repmte de los Limites Infarmacidn de Comulos
de Retencion

. [ WALIDACION (errores) E
Actualiza Catal
(LIMRET) ciializa Lalaionss Impresidn de Acuse de Recibho

LIMRET fwersidn 3.1)

Energ-1900 I _I Corregir Informacion General |

8.

CAPTURA Y VALIDACION

EDICION, GUARDAR Y SALIR

Carregir Datos de |a Institucidn

Hoja de Portada ! Salir

Hacer otro clic en la pantalla de Nexosy Grupos y esperar.

Catalogos Ei

Mexos v Grupos
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11.

9. Aparecera un mensaje que indicara que la actualizacion se ha realizado.

[ LiMRET E|

& Actualizacidn de archivos terminada

10. Dar clic en aceptar.

El sistema al término de esta actualizacion salvara de manera automatica el libro
Limret.xls.

Nota:

Invariablemente cada trimestre las instituciones deberan actualizar el catalogo
de Grupo y Nexos Patrimoniales, en caso contrario el sistema no validara
satisfactoriamente el llenado de la informacion. Cuando se efectle sustitucion del
Reporte de los Limites de Retencidn, deberd emplearse el catalogo correspondiente al
trimestre que se esté sustituyendo y que se haya proporcionado mediante la pagina
WEB de esta Comision, a traveés de internet.

a) Informacion de Cumulos.- Referente a las responsabilidades retenidas y
vigentes por cada uno de los clientes de la compafiia a la fecha del reporte, que
deberan registrarse en este médulo.

b) VALIDACION e Impresion de Acuse de Recibo.- Para generar el documento
de entrega a la Comisién, que acompafiara al disquete(s) correspondiente(s).

c) Corregir Datos de la Institucién.- Relativa a los datos de la compafiia y periodo
del reporte, ya sefialados en la Pantalla 4.

d) Corregir Informacién General.- Relativa al capital contable, saldo no dispuesto
de la reserva de contingencia, factor medio de calificacion de las garantias de
recuperacion vigente para el trimestre que se esté reportando y los porcentajes F1y
F2 para fiado y fianzas, los cuales deberan capturarse en este médulo.

e) Hoja de Portada / Salir.- Que se debe accionar para regresar a la hoja de portada
descrita en Pantalla 2.
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IComisién Nacional de Segures y Fianzas

CAPTURA Y VALIDACION

Repurte de los Limites Inforrmacion de Clmulos

de Retencion et oo VALIDAGION (errores) E
Cluahza Latalogos
(LIMRET) d Impresian de Acuse de Recibo

EDICION, GUARDAR Y SALIR

Carregir Datos de la Insttucian

LIMRET {irersidn 3.1)

Enero-1400 Cartegit Informaciin General

Hoja de Porada { Salir

Pantalla 7: Desde la Pantalla 6, debera pulsar el botén relativo a “Informacién de
Cumulos”, que desplegara la pantalla donde se debera capturar de manera individualizada y
en orden descendente de responsabilidades retenidas vigentes al trimestre de que se trate,
la informacion de los fiados de la institucién cuyos montos sean iguales o superiores al
“Parametro Base de Responsabilidades” (PBR) determinado en el lineamiento 3.3.2
numeral 11 de la Circular Unica de Fianzas, relativa al nombre, R.F.C., Nexos patrimoniales
con grupos econémicos, montos de responsabilidades suscritas y retenidas y nimero de
fianzas en vigor
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V)

13.

Instructivo de llenado de la seccion de Cumulos de Responsabilidades

Con el proposito de contar con una base de datos confiable tanto para las labores de
vigilancia de esta Comision, asi como para el uso y explotacion del Sector, es indispensable
dar cabal cumplimiento a los siguientes lineamientos de captura de la informacion.

Antes de comenzar a capturar el detalle de caracteristicas de los fiados, debera consignarse
el namero de fiados que se reportaran (filas a capturar), en el cuadro superior de la hoja de
cumulos, incluyendo el concepto de OTROS-FIADOS- Dicho dato sera indispensable para
poder imprimir el acuse de recibo y validar exitosamente.

1. Paralacolumnarelativa al “Nombre del Fiado”

a)
b)

©)
d)

Se capturara el nombre desde el inicio del renglén.

Para personas fisicas iniciaran con apellido paterno, seguido del materno y el
nombre (s), sin utilizar acentos.

No deberan dejar renglones vacios entre un fiado y otro.

Inmediatamente después del desglose de cada uno de los fiados que son iguales o
superiores al Parametro Base de Responsabilidades (PBR), se pondra textualmente
la siguiente leyenda, sin alterar espacios, letras, guiones, etc.: OTROS-FIADQOS-, el
cual debera corresponder al monto total de las responsabilidades restantes.

Se deberan reportar los nombres o denominaciones sociales completas —no usar
abreviaturas-. En el caso de personas morales, para el uso de las siglas: SA de CV, S
de RL, etc. No usar puntos, guiones, ni espacios entre letras, ejemplo: Compafiia X
SA de CV

En los nombres o denominaciones sociales no deberan usarse los siguientes signos:
l, i),V #$.%, /,().=2:.+*@,[,] - (0o poner s6lo letras o dejar sin capturar,
Ejemplo: zzzzz, “"", ext, (?????, ,------ ).

2. Paralacolumna relativa al Registro Federal de Contribuyentes “R.F.C.”

a)
b)

c)

d)

e)

Se debera consignar el registro desde el principio del renglén, y debera ser el mismo
que el fiado utilice para tramites ante la SHCP.

Debera anotarse el Registro Federal de Contribuyentes (RFC), incluyendo
homoclave. No deberan usarse guiones, espacios o cualquier otro signo dentro del
RFC. Ejemplo: BUBM701210DL3

En caso de persona(s) fisica(s) que no cuenten con RFC, se pondrd a cada una de
ellas textualmente la siguiente leyenda, sin alterar espacios, letras, guiones etc.:
NO-EXISTE-RFC

Para aquella(s) empresa(s) con residencia fuera del pais, se pondra a cada una de
ellas textualmente la siguiente leyenda, sin alterar espacios, letras, guiones etc.:
EXTRANJEROS

Cuando se informen los fiados inferiores al PBR, que se reportan de manera
agrupada como Otros Fiados, se pondra textualmente la siguiente leyenda, sin
alterar espacios, letras, guiones, etc.: OTROS-FIADOS-

3. Columna relativa a “Grupos Econdmicos con los cuales el fiado guarda
nexos patrimoniales”.

a)

Definicién



COMISION NACIONAL DE SEGUROS Y FIANZAS

b)

14.

Para efectos del presente manual se considerardn como Grupos Econdmicos, los
previstos conforme a la Primera, numeral V de las Reglas para Fijar el Limite
Maximo de Retencidn de las Instituciones de Fianzas.

Captura

Para el llenado de la seleccion de Grupos Econdmicos con los cuales el fiado guarda
nexos patrimoniales, es responsabilidad de la afianzadora identificar la existencia
de nexos patrimoniales, en relacion con algin grupo econémico de los que se listan
en el reporte de limites de retencidn, informacién de cimulos de responsabilidades,
columna 3y que se presenta exclusivamente como una forma de ayuda a la captura
e identificacion de los Grupos Econdmicos.

Nota: Antes de iniciar la captura de datos verifique que se haya actualizado el
catalogo de grupos econémicos y nexos patrimoniales correspondiente al trimestre
areportar.

Ejemplo de captura de Grupos Econémicos

Fiado: Barcel del Centro SA de CV
Grupo Econémico: Grupo Industrial Bimbo

En caso de que un fiado tenga pertenencia a dos grupos econémicos 0 mas, se
elegira el grupo mas representativo.

Conforme al lineamiento 3.3.3., numeral 111, inciso b) de la Circular Unica de
Fianzas, las instituciones de fianzas deben entregar a esta Comision la
informacion adicional que tengan sobre Grupos Econémicos, mediante escrito
gue contendra: denominacidn social de la afianzadora, fecha del Gltimo mes del
trimestre que se reporta, nombre del fiado, referencia del grupo adicional
(1,2,3... u otros), denominacion social del grupo econémico y tipo de nexo
patrimonial. Para tal efecto, cuando en el listado de dichos grupos que se
presenta en el reporte “Limret”, no se incluya al (0s) grupo (s) con los cuales el
fiado guarde nexos patrimoniales, se elegirad la opcién de grupo adicional 1, 2,
3...10, debera revelarse la informacion adicional en la manera indicada y sélo en
el caso de que se tengan mas de 10 grupos no previstos, se utilizara la opcion de
“otros”, la cual sera empleada por cada uno de los grupos que no se puedan
incluir como adicionales y que no estén previstos en el catalogo del sistema.

Si el fiado no guarda ningdn nexo patrimonial al que se refiere la Disposicion
Primera, numeral V, de las Reglas para Fijar el Limite Maximo de Retencion de
las Instituciones de Fianzas, deberd seleccionarse el renglon que indica
NINGUNO.

3A. Para la columna relativa a “Indique el tipo de Nexo Patrimonial”

En la determinacién del tipo de nexo patrimonial debera elegirse una de las opciones de
la lista que el sistema despliega, misma que a continuacion se muestra, con base en lo
dispuesto por la Disposicion Primera, numeral V, de las Reglas para Fijar el Limite
Maximo de Retencidn de las Instituciones de Fianzas:
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15.

Nota: Antes de iniciar la captura de datos verifique que se haya actualizado el catalogo
de grupos econdmicos y nexos patrimoniales correspondiente al trimestre a reportar.

a)

b)

Fiados personas fisicas o morales donde alguno participe en el capital social del
otro. Se exceptuara de lo anterior a aquellos fiados en los que la participacion se
hubiere realizado mediante la adquisicion de acciones listadas en la Bolsa Mexicana
de Valores y que ésta sea de caracter temporal.

Fiados personas fisicas 0 morales donde la administracién dependa de una misma
persona fisica o moral.

Fiados sociedades mercantiles que, independientemente de la participacion
accionaria entre ellos, formen parte de un conjunto o grupo en el que por sus
relaciones de negocio, la situacion financiera de uno o varios de ellos pueda influir
en forma decisiva en la de los demas.

Fiados persona moral donde uno sea una entidad financiera que forme parte del
grupo financiero al que pertenezca otro.

Opciones a) y b)

Opciones a) y c)

Opciones a) y d)

Opciones a), b) y ¢)

Opciones a), b) y d)

Opciones a), b), ¢) y d)

Opciones b) y ¢)

Opciones b) y d)

Opciones b) c) y d)

Opciones c¢) y d)

NINGUNO

COLUMNAS DE IMPORTES A LA FECHA DEL REPORTE:

NOTA PARA CAPTURA DE IMPORTES: Dada la configuracion del sistema, en la captura de

importes deberda evitarse el empleo de comas y puntos, esto ultimo si no se utilizan decimales,
Ejemplo: 30000.10. Cabe Mencionar, que el sistema automaticamente redondea las cifras
capturadas a 2 decimales en el momento de la comparacién.

4. Acumulacion por Fiado de Responsabilidades Suscritas a la Fecha del
Reporte.

Anotar de manera individualizada y en orden descendente el cimulo de
Responsabilidades de Fianzas en Vigor, expedidas en forma directa y por el
reafianzamiento tomado a cada fiado a la fecha del reporte.

5. Acumulacién por Fiado de Responsabilidades Retenidas a la fecha del
Reporte.

Consignar de manera individualizada y en orden descendente el cimulo de
Responsabilidades Retenidas, expedidas a cada fiado a la fecha del reporte.

6. NUmero de Fianzas Vigentes Expedidas a favor del Fiado (a la fecha del
Reporte)
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16.

Debera anotarse el nimero de fianzas expedidas vigentes a favor del fiado, a la fecha del
reporte.

NOTA IMPORTANTE PARA LOS PUNTOS 4,5y 6:

Los montos de responsabilidades suscritas, retenidas y namero de fianzas a informar, deberan
cumplir con lo siguiente:

a)

b)

c)

d)

Se reportaran las responsabilidades de cada uno de sus fiados por todas las fianzas expedidas u
operaciones de reafianzamiento que se encuentren vigentes a la fecha del trimestre
correspondiente en miles de pesos, considerando operaciones en moneda nacional, extranjera y
unidades de inversion. El cimulo de responsabilidades suscritas y retenidas deberan
invariablemente coincidir con la informacion del Sistema Integral de Informaciéon Financiera
(SHIF), que entregan a esta Comision.

Los importes a reportar se haran en funcion de aquellas responsabilidades retenidas que sean
iguales o superiores al Parametro Base de Responsabilidades (PBR).

Parametro Base de Responsabilidades (PBR).- Este parametro se debera determinar
conforme lo sefiala el lineamiento 3.3.2., Numeral Il de la Circular Unica de Fianzas.

Los fiados inferiores al PBR, se reportaran textualmente bajo el siguiente rubro genérico, sin
alterar letras ni guiones: OTROS-FIADOS- de tal manera que la acumulacion total de las cifras
correspondan con los reportes financieros del SIIF.

COLUMNAS DE IMPORTES A LA FECHA DEL REPORTE ANTERIOR:

7. Acumulacion por Fiado de Responsabilidades Suscritas del trimestre
anterior.

8. Acumulacion por Fiado de Responsabilidades Retenidas del trimestre
anterior.

El llenado de las columnas 7 y 8 debera efectuarse en los términos indicados para la
informacién correspondiente a la fecha del reporte, pero con cifras del trimestre
anterior, para lo cual puede emplearse el archivo del trimestre inmediato anterior.

En caso de que a la fecha del reporte, las responsabilidades con uno o mas fiados sean
igual a cero, no obstante que en el trimestre anterior se presentaban saldos, éstos se
podréan agrupar bajo la denominacion OTROS-FIADOS-

Las cifras que se muestren, invariablemente deberan coincidir con las reportadas como
vigentes en el Reporte del trimestre inmediato anterior.

NOTA IMPORTANTE PARA LOS PUNTOS 1 a 8.

Invariablemente todas las columnas sefialadas deberan ser capturadas, inclusive las
correspondientes a importes, en este Gltimo caso si no hay informacién a reportar se pondran
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ceros; asimismo, no se aceptaran cifras negativas. Para las columnas 4 a 8, no se debera incluir
sumatoria de columnas.

COLUMNAS DE VARIACIONES

9. Variacion en el Trimestre Suscrito.
10. Variacion en el Trimestre Retenido

La informacion de estas columnas son generadas mediante formulas que contiene el
archivo del reporte.

Para esta etapa, se tendran capturados los datos generales y nexos patrimoniales,
informacién sobre cimulos de responsabilidades a la fecha del reporte y del trimestre
anterior y habra calculado el sistema las columnas de variaciones. Si se estima
necesario editar algiin dato debera accionarse el botdn correspondiente.

V) Procedimiento de validacion y envio del “Reporte de los Limites de Retencién de
las Instituciones de Fianzas”

1. VALIDACIONES DEL SISTEMA.

Una vez revisada la informacidn capturada, se debera accionar el botén de regresar a
contenido y oprimir el de VALIDACION (errores) Impresion de Acuse de Recibo; para
tal efecto, el sistema correrd automéaticamente una serie de validaciones sobre el
correcto llenado de los datos y en caso de ser exitosas generara por duplicado un
documento con cifras de control de la informacion capturada que debera firmarse por
el responsable de la elaboracion del reporte y acompafiarse con el disquete(s)
correspondiente(s) para su entrega en la Comision Nacional de Seguros y Fianzas, en la
forma y términos sefialados en el capitulo 3.3 vigente. En caso de que la validacion no
sea exitosa, el sistema mostrara una hoja de errores de captura y no mandara el
acuse de recibo.

LISTADO DE CLAVES DE ERROR

Nombre del Fiado:
FDVCO = Vacio

RFC:

RFCL = RFC mayor o menor a longitud permitida. Esta clave también aparecera cuando no
se captura informacion.

RFCR = RFC repetido

Grupos Econémicos:
GE N/E = Grupo econémico no encontrado

Nexos Patrimoniales:
NX N/E = Nexos patrimoniales no encontrados

Responsabilidades Suscritas Actuales:
RS NEG = No acepta cifras negativas
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RS LET = No acepta letras. Esta clave también aparecera cuando no se captura
informacion.
RS RR = Resp. Suscritas < Resp. Retenidas

Responsabilidades Retenidas Actuales:

RRA NEG = No acepta cifras negativas

RRA LET = No acepta letras. Esta clave también aparecera cuando no se captura
informacion.

RRA < PBR = Las responsabilidades Retenidas Actuales son inferiores al Parametro ase
de Responsabilidades.

Numero de Fianzas:

NF NEG = No acepta cifras negativas

NF LET = No acepta letras. Esta clave también aparecera cuando no se captura
informacién.

Responsabilidades Suscritas Anteriores:

RSA NEG = No acepta cifras negativas

RSA LET = No acepta letras. Esta clave también aparecera cuando no se captura
informacion.

RSA RR = Resp. Suscritas < Resp. Retenidas

Responsabilidades Retenidas Anteriores:

RRAN NEG = No acepta cifras negativas

RRAN LET = No acepta letras. Esta clave también aparecera cuando no se captura
informacion.

Verificacion de Llenado:
CAMPO VACIO = Verifica que en las columnas que integran las filas a reportar exista informacion.

Revision de Sumas:

Suma Total <> Suma de Fiados = Sefala que la suma de alguna de las columnas de
Responsabilidades Suscritas Actuales, Responsabilidades Retenidas Actuales, Numero de Fianzas
Vigentes, Responsabilidades Suscritas Anteriores o Responsabilidades Retenidas Anteriores,
conforme al nimero de fiados a reportar (filas), es diferente a la suma de los importes consignados
en las filas de la hoja de ciimulos de responsabilidades.

Actualizacion de catalogo de grupos econémicos y nexos patrimoniales:

Invariablemente deberd actualizarse trimestralmente el catdlogo de grupos econémicos y nexos
patrimoniales, conforme a la pantalla 6, inciso a) del presente instructivo, ya que de lo contrario el
sistema mandara el siguiente mensaje al momento de realizar el proceso de validacion, lo cual
impide el envio del acuse de recibo de informacion:
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Finalmente, se debera accionar el botdn de Hoja de Portada/Salir que mandara el
sistema a la Pantalla 2. En esta pantalla, una vez capturados todos los datos a reportar
en el periodo, se debera accionar el botén de Guardar/Salir para salvar la informacion
en la hoja de célculo, para que posteriormente se envie esta informacién a la Comision
conjuntamente con el acuse de recibo generado.

2. PROCEDIMIENTO PARA EL ENVIO DEL REPORTE DE LOS LIMITES DE
RETENCION.

Después de haber llenado por completo la informacién requerida, validado
exitosamente e imprimir el acuse de recibo, se procedera a realizar el envio de dicha
informacion.

Reguerimientos:

e Uno o varios disquete(s) de 1.44 MB formateado (s), dependiendo de la extension del archivo.

Procedimiento de envio

NOTA IMPORTANTE: El envio de la informacién debe realizarse inmediatamente después de
haber ejecutado las validaciones del sistema y haber obtenido el acuse de recibo, con el fin de que
el nimero de control del acuse de recibo coincida con los datos de el(los) disco(s) a entregar a la
CNSF vy pueda por tanto recibirse.

1.- Inserte un medio magnético:
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2.- Verifique que se haya guardado en el subdirectorio c:\limret, el archivo limret.xlIs

3.- Ejecute desde “MSDOS” un archivo llamado Envio.bat, localizado en el mismo subdirectorio.

4.- El archivo Envio.bat, realizara la compresion del archivo “limret.xls” de modo automatico y
aparecera la siguiente pantalla:

2 CAWINNTAS ystem32ACHMD _exe

C:~x1limret >C=~LIMRET~PKZIP25 —add A:~LIMRET.ZIP C:~LIMRBET~LIMRET_.XLS

PEZIFP<R> Uer=zion 2_.58 FAST?! Compression Utility for Windows 95-HMNT 4-15-1998
Copyright 1?879-19728 PEWUWARE Inc. All Rights Reszerved. Shareware Uerszion

PEZIP Reg. U.5. Pat. and Tm. Off. Patent Mo. 5,851,745

Creating .ZIP: A:~-LIMRET.ZIF
Adding File: Limret._.xls Deflating { 8.7%>,. done.
Insert Disk #2 — Press a keyw when ready or <Esc> to abort

5.- Inserte en su caso un segundo medio magnético como lo indica la pantalla anterior, con lo cual
finalizara el proceso. En su caso, repita esta accién si le solicita otro medio magnético.

NOTA IMPORTANTE: El medio magnético generado deberan llevar el nombre y namero de la
comparniia que se trate, asi como el trimestre a reportar y nombre del archivo.

Ejemplo:
Etiqueta del(os) medio magnético(s):

a) Nombre y niimero de la cia.
“Fianzas X SA de CVv”, Cia: #01

b) Trimestre a reportar:
“Primer Trimestre 2002”

¢) Nombre del archivo.

El medio magnético deberéa contener el archivo:
1.- Limret.zip




